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TEISĖJŲ TARYBA

NUTARIMAS
DĖL TEISĖJŲ IR TEISMŲ PERSONALO KOMANDIRUOČIŲ Į UŽSIENIO VALSTYBES IŠLAIDŲ APMOKĖJIMO IŠ PROGRAMOS „TEISĖJŲ IR TEISMŲ PERSONALO KVALIFIKACIJOS KĖLIMAS“ LĖŠŲ TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO

2019 m. lapkričio 29 d. Nr. 13P-193-(7.1.2)
Vilnius

[bookmark: pn4_219][bookmark: pn4_220][bookmark: pn4_221][bookmark: pn4_222][bookmark: pn4_223][bookmark: pn4_224]
Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismų įstatymo 120 straipsnio 17 punktu, Teisėjų taryba n u t a r i a:
1. Patvirtinti Teisėjų ir teismų personalo komandiruočių į užsienio valstybes išlaidų apmokėjimo iš programos „Teisėjų ir teismų personalo kvalifikacijos kėlimas“ lėšų tvarkos aprašą (pridedama).
2. Pripažinti netekusiu galios Teisėjų tarybos 2015 m. balandžio 24 d. nutarimą Nr. 13P-55-(7.1.2) „Dėl Teisėjų tarnybinių komandiruočių į užsienio valstybes išlaidų apmokėjimo iš programos „Teismų centralizuotas aprūpinimas“ tvarkos aprašo patvirtini
mo“.
3. Nustatyti, kad šis nutarimas įsigalioja nuo 2020 m. sausio 1 d.

	Pirmininkas
	Algimantas Valantinas




	
	

	Sekretorė
	Neringa Švedienė





PATVIRTINTA
[bookmark: _GoBack]Teisėjų tarybos 2019 m. lapkričio 29 d. nutarimu Nr. 13P-193-(7.1.2)
	
TEISĖJŲ IR TEISMŲ PERSONALO KOMANDIRUOČIŲ Į UŽSIENIO VALSTYBES IŠLAIDŲ APMOKĖJIMO IŠ PROGRAMOS „TEISĖJŲ IR TEISMŲ PERSONALO KVALIFIKACIJOS KĖLIMAS“ LĖŠŲ TVARKOS APRAŠAS

1. Teisėjų ir teismų personalo komandiruočių į užsienio valstybes išlaidų apmokėjimo iš programos „Teisėjų ir teismų personalo kvalifikacijos kėlimas“ lėšų tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja teisėjų ir teismo valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartį (toliau – teismų personalas) komandiruočių į užsienio valstybes (toliau – komandiruotė), kuomet vykstama dalyvauti kvalifikacijos kėlimo renginiuose, išlaidų apmokėjimo iš Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija) vykdomos programos „Teisėjų ir teismų personalo kvalifikacijos kėlimas“ lėšų tvarką.
2. Teisėjų ir teismų personalo komandiruočių išlaidos apmokamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. balandžio 29 d. nutarimu Nr. 526 „Dėl dienpinigių ir kitų komandiruočių išlaidų apmokėjimo“ (toliau – Vyriausybės nutarimas), Teisėjų tarybos 2006 m. lapkričio 3 d. nutarimu Nr.13P-556 „Dėl Teisėjų tarybos narių, kitų teisėjų ir Nacionalinės teismų administracijos darbuotojų tarnybinių komandiruočių apmokėjimo“, Teisėjų tarybos 2013 m. rugpjūčio 30 d. nutarimu Nr. 13P-105-(7.1.2) „Dėl Teisėjų mokymo organizavimo taisyklių patvirtinimo“ ir šiuo Aprašu.
3. Teisėjų ir teismų personalo komandiruotės išlaidų apmokėjimo pagrindas yra Administracijos direktoriaus įsakymas dėl komandiruotės išlaidų apmokėjimo, kuris rengiamas gavus teismo pirmininko/teismo kanclerio įsakymo dėl teisėjo ar teismo personalo komandiruotės kopiją (toliau – įsakymas) ar teisėjo ar teismo personalo prašymo dėl komandiruotės kopiją su teismo pirmininko/teismo kanclerio suderinimo viza (toliau – prašymas).
4. Aprašo 3 punkte nurodytų dokumentų kopijos turi būti pateiktos Administracijos Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriui el. paštu mokymai@teismai.lt ne vėliau nei likus 30 dienų iki komandiruotės pradžios. Tais atvejais, kai kvietimas dalyvauti renginyje gaunamas vėliau nei likus 30 dienų iki komandiruotės pradžios, dokumentų kopijos turi būti pateiktos nedelsiant. 
5. Asmeniui, vykstančiam į komandiruotę, pagal Vyriausybės nutarimu patvirtintą Dienpinigių mokėjimo tvarkos aprašą mokamas Vyriausybės nutarimu patvirtintas dienpinigių dydis, išskyrus atvejus, kai:
5.1. asmuo, vykstantis į komandiruotę, yra aprūpinamas dienpinigiais užsienio valstybėje – tokiu atveju dienpinigiai nėra mokami; 
5.2.  asmuo, vykstantis į komandiruotę, užsienio valstybėje yra aprūpinamas maitinimu – mokama 50 procentų toje valstybėje nustatyto dydžio dienpinigių.
6. Asmuo, vykstantis į komandiruotę ir gaunantis renginio organizatorių kompensaciją už transporto, susijusio su komandiruotės tikslais, ir (ar) už gyvenamojo ploto nuomos užsienio valstybėje išlaidas, kelionę organizuoja savarankiškai ir komandiruotės transporto ir (ar) gyvenamojo ploto nuomos išlaidas apmoka savo lėšomis. Administracija padengia renginio organizatorių nekompensuojamą išlaidų dalį, jei transporto ir (ar) gyvenamojo ploto nuomos kaina aukštesnė nei renginio organizatorių kompensuojama suma šioms išlaidoms padengti ir šių paslaugų įsigijimas buvo iš anksto suderintas su Administracijos Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriumi el. paštu mokymai@teismai.lt. 
7. Asmuo, vykstantis į komandiruotę ir negaunantis renginio organizatorių kompensacijos už transporto, susijusio su komandiruotės tikslais, ir (ar) už gyvenamojo ploto nuomos užsienio valstybėje išlaidas, kelionę organizuoja savarankiškai ir komandiruotės transporto ir (ar) gyvenamojo ploto nuomos išlaidas apmoka savo lėšomis.  Patirtas išlaidas Administracija kompensuoja 11 punkte nustatyta tvarka.
8. Administracija gali organizuoti asmens, vykstančio į komandiruotę ir negaunančio renginio organizatorių kompensacijos už transporto, susijusio su komandiruotės tikslais, ir (ar) už gyvenamojo ploto nuomos užsienio valstybėje išlaidas, kelionę, jei  pagal Aprašo 4 punkto reikalavimus teikiant dokumentų kopijomis išsakomas prašymas organizuoti transporto ir (ar) gyvenamojo ploto nuomos paslaugų įsigijimą.
9. Teisėjas, teismo personalas privalo nedelsdamas informuoti Administracijos Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyrių, jei negali vykti į komandiruotę. Nesant objektyvios ir pateisinamos priežasties (tokia priežastimi laikoma: šeimos narių ar artimųjų giminaičių mirtis arba staiga susidariusi pavojinga jų gyvybei būklė; liga ar kiti sveikatos sutrikimai, dėl kurių gali būti išduodama gydytojo pažyma; tapimas nusikaltimo auka, turto netekimas (dėl gaisro, vagystės, stichinės nelaimės); nenugalima jėga (force majeure); kitos aplinkybės, kurias Teisėjų tarybos Mokymų ir tarptautinių ryšių komitetas pripažįsta pakankamai svarbiomis), į komandiruotę vykti atsisakęs asmuo privalo Administracijai atlyginti visas išlaidas, susijusias su komandiruotės organizavimu (įskaitant už nupirktus kelionės bilietus, apmokėtus dienpinigius ir kt.) per 30 dienų nuo organizatorių nustatytos renginio pradžios dienos.
10. Teisėjas, teismo personalas komandiruotės metu privalo rinktis tokį keliavimo būdą, kuris reikalautų mažiausių išlaidų.
11. Komandiruotės metu teisėjo, teismo personalo patirtos faktinės išlaidos, numatytos Administracijos direktoriaus įsakyme dėl komandiruotės išlaidų apmokėjimo, kompensuojamos per 5 darbo dienas iš Administracijos vykdomos programos „Teisėjų ir teismų personalo kvalifikacijos kėlimas“ lėšų, gavus šio Aprašo 12 punkte nurodytus jas pagrindžiančius dokumentus.
12. Teisėjas, teismo personalas, grįžęs iš komandiruotės, per 5 darbo dienas Administracijai pateikia šiuos su komandiruote susijusius dokumentus: 
12.1. užpildytą ir pasirašytą pranešimą apie komandiruotėje patirtas išlaidas (1 priedas) kartu su nurodytais dokumentais;
12.2.  užpildytą ir pasirašytą komandiruotės ataskaitą (2 priedas). 
13. Už klaidingą duomenų, patvirtinančių komandiruotės į užsienio valstybę metu patirtas išlaidas, arba kitos su komandiruote susijusios informacijos pateikimą teisėjas, teismo personalas atsako įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka. 

_________________
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[bookmark: _Hlk16167101]Teisėjų ir teismų personalo komandiruočių į užsienio valstybes išlaidų apmokėjimo iš programos „Teisėjų ir teismų personalo kvalifikacijos kėlimas“ lėšų tvarkos aprašo
1 priedas
[bookmark: _Hlk16235439]______________________________
(vardas pavardė, teismas, pareigos, el. p.)
Nacionalinei teismų administracijai 
PRANEŠIMAS APIE KOMANDIRUOTĖJE PATIRTAS IŠLAIDAS

____________
(data)
____________________
(vieta)


[bookmark: Tekstas3]Renginio pavadinimas:      
[bookmark: Tekstas4]Renginio data:      
Banko sąskaitos, į kurią pageidaujate gauti kompensaciją,  numeris:      		

Patirtos komandiruotės išlaidos:

	Prašau kompensuoti [footnoteRef:1] (pažymėkite): [1:  Pasirinkus norimų kompensuoti išlaidų grupę (pvz. “Lėktuvų bilietai”, “Apgyvendinimas” ir t.t.) privaloma pateikti visus toje grupėje nurodytus išlaidas patvirtinančius dokumentus.] 

	Išlaidų rūšis
	Išlaidas patvirtinantys dokumentai
	Dokumento data
	Dokumento numeris
	Prašoma kompensuoti išlaidų suma, Eur
	Pridedu dokumentą (Taip/Ne)

	☐
	Taksi arba autobuso / traukinio išlaidos 
	Originalūs taksi kvitai arba originalūs kelionės autobusu / traukiniu bilietai
	
	
	
	Choose an item.
	☐
	Lėktuvų bilietai
	Lėktuvo bilietų įlaipinimo kortelės
	
	
	
	Choose an item.
	
	
	Lėktuvo bilietų įsigijimo sąskaita – faktūra ir apmokėjimą patvirtinantis banko išrašas
	
	
	
	Choose an item.
	☐
	Apgyvendinimas 
	Viešbučio rezervacijos patvirtinimas
	
	
	
	Choose an item.
	
	
	Apmokėjimą už viešbutį patvirtinantis dokumentas (sąskaita ir banko išrašas arba kvitas)
	
	
	
	Choose an item.
	☐
	Kelionės draudimas
	Kelionės draudimo polisas
	
	
	
	Choose an item.
	
	
	Draudimo įsigijimą ir apmokėjimą patvirtinantis dokumentas (sąskaita ir banko išrašas arba kvitas)
	
	
	
	Choose an item.
	☐
	Kelionės asmeniniu automobiliu išlaidos [footnoteRef:2] [2:  Komandiruotės metu sunaudotų degalų įsigijimo išlaidas apskaičiuoja NTA Finansų ir biudžeto skyrius pagal pateiktus dokumentus, atsižvelgiant į komandiruotės metu nuvažiuotų kilometrų skaičių ir įstaigos patvirtintas degalų sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonės gamintojo nurodytus transporto priemonės techninius duomenis (degalų sunaudojimo normas 100 kilometrų), jeigu į komandiruotę buvo važiuojama įstaigos transporto priemone, išsinuomota ar pagal panaudos sutartį perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. ] 

	Automobilio techninis pasas 
	
	
	
	Choose an item.
	
	
	Originalūs kuro kvitai
	
	
	
	

	
	
	Nuvažiuotų kilometrų skaičius:__________________________________
	
	Choose an item.
	☐
	Kitos išlaidos (nurodyti):
________________
	Patvirtinantys dokumentai (nurodyti):
______________________________________
	
	
	
	Choose an item.

								

	☐	Patvirtinu, kad visa pateikta informacija yra teisinga bei pateikti visi reikalingi dokumentai. 






[bookmark: _Hlk16235725]____________
(parašas)
_______________________
(vardas pavardė)

Teisėjų ir teismų personalo komandiruočių į užsienio valstybes išlaidų apmokėjimo iš programos „Teisėjų ir teismų personalo kvalifikacijos kėlimas“ lėšų tvarkos aprašo
2 priedas
______________________________
(vardas pavardė, teismas, pareigos, el. p.)
Nacionalinei teismų administracijai 

TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS ATASKAITA

____________
(data)
____________________
(vieta)


	TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS PAGRINDAS:




	TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS LAIKAS IR VIETA, TRUKMĖ:




	TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS DALYVIAI:




	TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS TIKSLAS IR UŽDUOTYS:




	TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS METU ĮVYKĘ DARBO SUSITIKIMAI:




	SVARSTYTŲ KLAUSIMŲ, SPRENDIMŲ IR KITOS INFORMACIJOS APRAŠYMAS:




	PASIŪLYMAI DĖL KOMANDIRUOTĖS METU ĮGYTŲ ŽINIŲ (INFORMACIJOS) PANAUDOJIMO, NAUDINGI KONTAKTAI IR KT.:




	TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS FINANSAVIMAS:




	PRIDEDAMA INFORMACIJA (DARBOTVARKĖ, PROGRAMA, GAUTA MEDŽIAGA, NUORODOS):




____________
((parašas)
_______________________
((vardas pavardė)
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