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TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
TURTO VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Technologijų ir išteklių valdymo departamento Turto valdymo skyriaus nuostatai (toliau – Nuostatai) reglamentuoja Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija) Turto valdymo skyriaus (toliau – Skyrius) uždavinius, funkcijas, teises bei veiklos organizavimo tvarką.
2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos teismų įstatymu, Lietuvos Respublikos Nacionalinės teismų administracijos įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Aukščiausiojo Teismo pirmininko įsakymu, Administracijos darbo reglamentu, patvirtintu Administracijos direktoriaus įsakymu, Administracijos direktoriaus įsakymais, šiais Nuostatais bei kitais teisės aktais.
3. Skyrius pavaldus Technologijų ir išteklių valdymo departamento direktoriui, jo nesant – Administracijos direktoriui (toliau – Administracijos vadovybė).

II. PAGRINDINIAI SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Svarbiausi Skyriaus uždaviniai yra: 
4.1. pagal kompetenciją padėti teismų savivaldos institucijoms ir komisijoms įgyvendinti pavestas funkcijas;
4.2. įgyvendinti teismų investicijų, išskyrus investicijas, susijusias su informacinėmis sistemomis, projektus; 
4.3. centralizuotai organizuoti teismų pastatų remonto darbus; 
4.4. užtikrinti teismų centralizuotą aprūpinimą reikiamomis prekėmis ir paslaugomis;
4.5. užtikrinti tinkamas ir saugias darbo sąlygas Administracijos darbuotojams; 
4.6. vykdyti darbuotojų saugos ir sveikatos teisės aktų reikalavimų įgyvendinimą Administracijoje;
4.7. rūpintis tinkama Administracijos teritorijos, pastatų ir patalpų eksploatacija, kito turto, išskyrus kompiuterinę aparatinę įrangą ir biuro techniką, priežiūra.
5. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
5.1. pagal kompetenciją renka informaciją, kaip vykdomi teismų savivaldos institucijų sprendimai, ją pateikia Teisėjų tarybai, o jos nurodymu – Visuotiniam teisėjų susirinkimui;
5.2. pagal kompetenciją rengia ir teikia medžiagą Visuotiniam teisėjų susirinkimui, Teisėjų tarybos posėdžiams;
5.3. pagal kompetenciją rengia teismų savivaldos institucijų teisės aktų ir kitų dokumentų projektus, dalyvauja juos rengiant;
5.4. renka, analizuoja ir apibendrina valstybės investicijų Administracijai ir teismams poreikius, išskyrus investicijas, susijusias su informacinėmis sistemomis, teikia informaciją Teisėjų tarybai dėl teismų siūlomų investicijų projektų (investicijų programų);
5.5. atlieka investicijų, išskyrus investicijas, susijusias su informacinėmis sistemomis,  projektų sąnaudų ir rezultatų analizę;
5.6. valdo Valstybės investicijų programoje numatytų investicijų, skirtų teismų pastatų statybos, rekonstravimo, atnaujinimo (modernizavimo) bei kapitalinio remonto projektams įgyvendinti, asignavimus, rengia ir įgyvendina šių teismų investicijų projektus (investicijų programas);
5.7. analizuoja ir apibendrina valstybės biudžeto asignavimų, skirtų teismų pastatų remontui, poreikius, teikia išvadas;
5.8. kaupia, analizuoja ir apibendrina projektinę, sąmatinę ir kitą techninę dokumentaciją, susijusią su teismų ir Administracijos naudojamu nekilnojamuoju turtu;
5.9. pagal kompetenciją analizuoja teismų darbo sąlygas, teikia Teisėjų tarybai pasiūlymus dėl jų gerinimo;
5.10. analizuoja teismų ir Administracijos pastatų statybos ir remonto projektinę sąmatinę dokumentaciją, teikia Administracijos vadovybei pastabas ir pasiūlymus dėl šios dokumentacijos tobulinimo;
5.11. organizuoja teismų pastatų statybos, remonto ir inžinerinių sistemų remonto darbus, prižiūri jų vykdymą ir priima atliktus darbus;
5.12. konsultuoja teismus patalpų ir pastatų priežiūros, pastatų ir inžinerinių sistemų remonto klausimais, nagrinėja teismų teikiamą informaciją apie pastatų būklę, rengia išvadas ir pasiūlymus Teisėjų tarybai dėl teismų patalpų remonto tikslingumo ir prioritetų;
5.13. teikia Administracijos vadovybei pasiūlymus teismų ir Administracijos pastatų ir inžinerinių sistemų priežiūros ir remonto klausimais;
5.14. analizuoja teismų pateiktas paraiškas dėl centralizuotų ilgalaikio turto, prekių ir paslaugų įsigijimo (išskyrus organizacinę techniką), teikia pasiūlymus Administracijos vadovybei dėl jų įgyvendinimo;
5.15. organizuoja ir vykdo teismų centralizuotą aprūpinimą ilgalaikiu turtu (išskyrus organizacinę techniką), inventoriumi  ir paslaugomis; 
5.16. užtikrina, kad Administracijos darbuotojai būtų aprūpinami darbo priemonėmis ir inventoriumi, išskyrus kompiuterinę aparatinę ir programinę įrangą bei biuro techniką, teikia siūlymus Administracijos vadovybei dėl naujų materialinių vertybių įsigijimo ir panaudojimo Administracijos darbui gerinti, inicijuoja ir organizuoja šiame punkte nurodytų priemonių viešojo pirkimo procedūras;
5.17. organizuoja Administracijoje vykstančių seminarų, posėdžių, pasitarimų, susitikimų, konferencijų ir kitų renginių aptarnavimą;
5.18. kontroliuoja gautų materialinių vertybių kokybę ir kiekybę, rengia dokumentus  dėl netinkamos kokybės prekių grąžinimo;
5.19. sudaro ūkio išlaidų planus, kontroliuoja šių išlaidų sąmatų vykdymą pagal atskirus jų straipsnius: tvarko gaunamų energetikos išteklių, komunalinių paslaugų, patalpų nuomos ir atliktų darbų apskaitą, kontroliuoja atsiskaitymo už gautus energetinius išteklius, gautas paslaugas, atliktus darbus ir nusipirktas prekes eigą, pagal išlaidų straipsnius sudaro ūkio išlaidų sąmatų projektus ir atitinkamus duomenis teikia Administracijos Finansų ir biudžeto skyriui, kontroliuoja patvirtintų sąmatų vykdymą;
5.20. tvarko materialinių vertybių apskaitą, organizuoja prekių ir inventoriaus, išskyrus kompiuterinę aparatinę ir programinę įrangą bei biuro techniką, sandėliavimą, darbo priemonių paskirstymą, kontroliuoja jų panaudojimą; analizuoja ir sudaro materialinių darbo priemonių poreikio programas, rengia ataskaitas apie materialinių vertybių naudojimą Administracijoje ir teikia jas Finansų ir biudžeto skyriui;
5.21. dalyvauja atliekant Administracijos materialinių vertybių inventorizaciją, teikia Administracijos vadovybei siūlymus dėl nereikalingo ar netinkamo naudoti Administracijos turto nurašymo, organizuoja nereikalingo ar netinkamo naudoti Administracijos turto aukcionus, teisės aktų nustatyta tvarka atlieka nurašyto turto demontavimo ir sunaikinimo procedūras; 
5.22. užtikrina tinkamą Administracijos tarnybinių automobilių techninę būklę, draudimą, organizuoja jų technines apžiūras, aprūpina Administracijos vadovybę ir Administracijos darbuotojus tarnybiniu transportu, reikalingu jų vykdomoms funkcijoms įgyvendinti, pagal kompetenciją vykdo tarnybinių automobilių panaudojimo apskaitą; 
5.23. organizuoja ir kontroliuoja Administracijos pastatų ir patalpų, inžinerinių sistemų ir įrenginių techninę priežiūrą ir remontą;
5.24. organizuoja Administracijos ryšio ir kitos įrangos (išskyrus kompiuterinę aparatinę ir programinę įrangą bei biuro techniką) diegimą, techninę priežiūrą, patikras, remontą ir modernizavimą, smulkius remonto darbus, užtikrina, kad ryšio priemonės ir kiti elektros prietaisai būtų tinkamai prižiūrimi ir eksploatuojami;
5.25. užtikrina Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatyme nustatytų atsakingo asmens funkcijų įslaptintos informacijos fizinės apsaugos srityje įgyvendinimą;
2.26. organizuoja ir užtikrina tinkamą Administracijos teritorijos, patalpų bei turto saugumą, švarą ir tvarką;
5.27. organizuoja Administracijos darbuotojų instruktavimą darbų saugos ir sveikatos, civilinės ir priešgaisrinės saugos klausimais; 
5.28. kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų;
5.29. nustatyta tvarka dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus, profesines ligas, avarijas;
5.30. organizuoja Administracijos darbuotojų mokymą civilinės saugos klausimais, prognozuoja ekstremalias situacijas, planuoja ir įgyvendina prevencijos priemones, rengia ekstremaliųjų situacijų valdymo planus, aprūpina darbuotojus individualiomis ir kolektyvinėmis apsaugos priemonėmis;
5.31. organizuoja ir kontroliuoja Administracijos pastatų ir patalpų priežiūrą pagal darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, higienos reikalavimus; 
5.32. platina Lietuvos Aukščiausiojo Teismo ir Lietuvos vyriausiojo administracinio teismo biuletenius;
5.33. nustatyta tvarka išduoda teisėjų ženklus ir mantijas;
5.34. Administracijos direktoriui teikia siūlymus dėl Mokymo centro teikiamų paslaugų apmokėjimo įkainių ir tarifų tvirtinimo, išskyrus atvejus, kai tai nustatyta Lietuvos Respublikos teisės aktuose;
5.35. nagrinėja Skyriaus kompetencijai priskirtus asmenų pareiškimus, skundus ir pasiūlymus bei imasi priemonių, kad būtų išspręsti juose keliami klausimai; 
5.36. pagal kompetenciją rengia raštų ir norminių dokumentų, susijusių su Skyriaus veikla, projektus, dalyvauja juo rengiant;
5.37. pagal kompetenciją rengia su Skyriaus veikla susijusių teisės aktų ir kitų dokumentų projektus, teikia išvadas dėl kitų Administracijos skyrių pateiktų teisės aktų, dokumentų projektų;
5.38.	formuoja, tvarko ir nustatyta tvarka perduoda archyvui bylas Skyriaus kompetencijos klausimais;
5.39.	įgaliojus Administracijos direktoriui atstovauja Administracijai teismų savivaldos institucijose, teismuose, kitose valstybės ir savivaldybių institucijose, įstaigose ir organizacijose;
5.40.	 pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Administracijos vadovybės pavedimus.

III. SKYRIAUS TEISĖS

6. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:
6.1. gauti iš kitų Administracijos skyrių, teismų savivaldos institucijų, teismų, kitų valstybės įstaigų bei organizacijų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;
6.2. teikti Administracijos vadovybei pasiūlymus Skyriaus veiklos klausimais;
6.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja Skyriaus vedėjas, kuris atskaitingas Technologijų ir išteklių valdymo departamento direktoriui.
8. Skyriaus vedėjas:
8.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą;
8.2. atsako už Skyriui paskirtų uždavinių ir funkcijų tinkamą vykdymą;
8.3. atsiskaito Administracijos vadovybei už Skyriaus veiklą;
8.4. teikia Administracijos vadovybei siūlymus Skyriaus kompetencijos klausimais;
8.5. koordinuoja Skyriaus bendradarbiavimą su kitais Administracijos skyriais;
8.6. vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, Administracijos vadovybės pavedimus.
9. Nesant Skyriaus vedėjo, jo funkcijas atlieka Skyriaus patarėjas, o jo nesant - kitas Administracijos direktoriaus įsakymu paskirtas valstybės tarnautojas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Nuostatai gali būti pakeisti, papildyti ar pripažinti netekusiais galios Administracijos direktoriaus įsakymu.
11. Su Nuostatais pasirašytinai supažindinami visi Skyriaus darbuotojai. 
___________________
